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i SETTORE AMMINISTRAZIONE GENERALE

GESTIONE E SVILUPPO DELLE RISORSE UMANE,
Piazza Martiri defla Tibertd, 1
Telefono: + 39 01140 72 219 — Fax: + 30 011 40 72 270

Protocollo n. _ Venaria Reale,

Raccomandata A.R.

INDAGINE DI MERCATO CON GARA UFFICIOSA

Oggetto: Indagine di mercato con gara Spett.le
ufficiosa per Paffidamento del
servizio di claborazione delle
paghe e dei conseguenti
adempimenti previdenziali,
fiscali e contabili,

- IMPORTO A BASE D’ASTA (IVA ESCLUSA):

Euro 33.000,00 per I’'anno 2010

FINANZIAMENTO: mezzi di bilancio.

Codesta Ditta & invitata a partecipare all’indagine di mercato mediante gara ufficiosa per il servizio
in oggetto, alle condizioni della Determinazione n. 1022 del 15/12/2009 che approva il Capitolato
speciale d’appalto, ’allegato tecnico e la presente lettera di invito.

Al presente invito sono allegati: la copia del capitolato speciale d’appalto, quella dell’allegato
tecnico nonché la copia del codice etico che dovra essere restituito firmato per accettazione.

Per le modalita di pagamento si fa riferimento al Capitolato speciale d’appalto, art. 22, nonché alla
normativa vigente in materia.

La gara sara espletata mediante indagine di mercato con gara ufficiosa secondo le disposizioni del
vigente regolamento dei procedimenti in economia approvato con deliberazione del Consiglio
Comunale n. 54 del 27/05/2008;

L’offerta economica, in lingua italiana, redatta in competente bollo o in carta semplice per i soggetti
esenti (ONLUS) e validamente sottoscritta dal legale rappresentate, (ai sensi del D.P.R. 445/2000 non &
richiesta I’autenticazione della firma da apporsi in calce all’offerta, ove sia presentata unitamente a
copia fotostatica di un documento d’identitd), dovrd essere espressa in Euro, dovra essere
incondizionata, dovra specificare il prezzo complessivo, scritto, oltre che in cifre, anche in lettere, e
dovra essere chiusa in apposito plico (busta A) denominato “Offerta economica”, che, a pena di
esclusione dovra essere chiuso, controfirmato e sigillato sui lembi di chiusura.
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1l plico dell’offerta economica ed un secondo plico (busta B) denominato “Offerta Tecnica”, che

anch’esso, a pena_di esclusione, dovra essere chiuso, controfirmato sui lembi di chiusura e sigillato,

dovranno essere inseriti in un’unica busta (busta C), contenente tutta la documentazione della gara. -
Tale busta dovra essere anch’essa, a pena di esclusione, chiusa, controfirmata sui lembi di
chiusura e sigillata.

Non sono ammesse offerte a rialzo rispetto al prezzo posto a base di gara.
L’aggiudicazione avverra a lotto unico.

Sulla busta contenente 1’offerta economica (busta A) dovra essere riportato: il nome o la
ragione sociale del concorrente e 1’oggetto della gara con la scritta:
“GARA UFFICIOSA. CONTIENE OFFERTA ECONOMICA PER IL SERVIZIO DI
ELABORAZIONE DELLE PAGHE E DEI CONSEGUENTI ADEMPIMENTI
PREVIDENZIALIL FISCALI E CONTRIBUTIVI PER IL. COMUNE DI VENARIA
REALE” '

Sulla busta contenente P’offerta tecnica relativa alla presente gara (busta B) dovra essere
riportato: il nome o la ragione sociale del concorrente e I’oggetto della gara con la scritta:
“GARA UFFICIOSA. CONTIENE OFFERTA TECNICA PER IL SERVIZIO DI
ELABORAZIONE DELLE PAGHE E DEI CONSEGUENTI ADEMPIMENTI
PREVIDENZIALI, FISCALI E CONTRIBUTIVI PER IL COMUNE DI VENARIA
REALE”

1. Sulla busta grande (busta C), contenente 1’offerta economica, 1’offerta tecnica e tutta la
documentazione della gara dovra essere riportato: il nome o la ragione sociale del concorrente
¢ ’oggetto della gara con la scritta:

“GARA UFFICIOSA. CONTIENE OFFERTA PER IL SERVIZIO DI
ELABORAZIONE DELLE PAGHE E DEI CONSEGUENTI ADEMPIMENTI
PREVIDENZIALI, FISCALI E CONTRIBUTIVI PER IL COMUNE DI VENARIA
REALE” - '

Nella busta C confezionata con le modalita sopra indicate, vanno inseriti i plichi A ¢ B,
confezionati con le modalita predette assieme ai seguenti documenti:

2. istanza di ammissione alla gara indirizzata al “Sindaco della Cittd di Venaria Reale”
(utilizzando esclusivamente 1’allegato fac-simile A) a firma del legale rappresentante della
ditta, presentata unitamente a copia fotostatica di un documento d’identitd del sottoscrittore
contenente dichiarazioni successivamente verificabili e relative ai punti sotto indicati:
a)l’esatta denominazione della ditta partecipante, iscrizione alla C.CLA.A. con gli
estremi della stessa, natura giuridica, denominazione, sede legale, oggetto dell’attivita,
data di inizio dell’attivitd, codice fiscale ¢ partita IVA, generalita dei legali
rappresentanti della ditta;
b)!’inesistenza delle cause ostative di cui al D.P.R. n. 252/98 e successive modificazioni
ed integrazioni (disposizioni antimafia};
¢)di non trovarsi in alcuna delle condizioni di cui all’art. 38 del Decreto Legislativo n.
163/2006 e successive modificazioni;
d)di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei diversamente
abili (Legge 12/03/1999, n. 68);



e)di aver tenuto conto, nella formulazione dell’offerta economica, del costo del lavoro e
dei costi per la sicurezza (Legge 07/11/2000, n. 327) e di aver adottato le misure
prescritte dalla normativa vigente per la sicurezza dei lavoratori;

f) di possedere copertura assicurativa per danni a terzi (come richiesto dall’art. 18 del
Capitolato speciale d’appalto);

g)di conoscere e accettare tutte le condizioni che regolano ’appalto, previste dal
capitolato speciale d’appalto e dall’allegato tecnico, e di accettare tutti i controlli che
I’ Amministrazione Comunale riterra opportuno effettuare;

h)di dichiarare che la ditta ha realizzato negli ultimi tre anni (2006/2007/2008) il fatturato
complessivo minimo almeno pari all’importo posto a base di gara, in servizi analoghi a
quelli posto a base di gara;’

i) di elencare i principali servizi analoghi a quelli oggetto della gara realizzati negli ultimi
tre esercizi (2006/2007/2008) nonché I’importo ed i rispettivi destinatari;

j) di non trovarsi nella condizione prevista dall’art. 9, comma 2, lett. ¢) del D.Lgs.
231/2001 (“divieto di contrattare con la Pubblica Amministrazione”);

k)di avere idonee referenze bancarie circa la propria solidita economica e a tal fine allega
dichiarazione del proprio Istituto di Credito Bancario.

L’inosservanza di una o piu delle suddette prescrizioni comportera V’esclusione dellofferta.

La busta contenente ’offerta economica, 1’offerta tecnica e tutta la documentazione della
gara (busta C) su cui dovra essere riportato: il nome o la ragione sociale del concorrente e
I’oggetto della gara con la scritta:

“GARA UFFICIOSA. CONTIENE OFFERTA PER IL SERVIZIO DI
ELABORAZIONE DELLE PAGHE E DEI CONSEGUENTI ADEMPIMENTI
PREVIDENZIALI, FISCALI E CONTABILI PER 1L COMUNE DI VENARIA
REALE?” potra essere recapitata direttamente o a mezzo posta (posta celere compresa), non
fa fede la data di spedizione, eniro il termine perentorio delle ore 12,00 del giorno 30
dicembre 2009. Le consegne dirette dovranno pervenire all’ufficio protocollo generale del
Comune di Venaria Reale, piazza Martiri della Libertd, 1 nel seguente orario: da lunedi a

giovedi dalle ore 09,00 alle ore 12,00 e dalle ore 14,30 alle ore 15,30; il venerdi dalle ore

09,00 alle ore 12,00. (Si rammenta che non si provvedera al ritiro di offerte in orari diversi da
quelli indicati).

Oltre detto termine non sara valida alcuna offerta anche se¢ sostitutiva o aggiuntiva di
offerta precedente.

Il recapito del piego rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo il
piego stesso non giunga a destinazione in tempo utile. 7

Saranno escluse le offerte duplici o redatte in modo incompleto o imperfetto, o in busta
non confezionata secondo le modalita prescritte a pena di esclusione o non pervenute nelle
‘forme richieste, o contenenti comunque condizioni.

La valutazione complessiva, che determinera ’affidamento del servizio, sara effettuata da
apposita Commissione giudicatrice sulla base dei seguenti elementi di valutazione:

A) OFFERTA TECNICA
Il punteggio a disposizione della Commissione giudicatrice per quanto riguarda 1’offerta
tecnica (busta B) & di complessivi punti 60 e sara articolato come segue:

[ 2) Completezza e qualitd del servizio offerto e rispondenza alle ri- | fino a punti 30




chieste contenute nel capitolato

b) Referenze (numero di Enti Locali utenti dello stesso servizio) fino a punti 10
c) Proposte migliorative gratuite, aggiuntive rispetto alle richieste da fino a punti 15
capitolato
d) Consistenza organizzativa e qualita della consulenza offerta in ma-
teria sia giuridico—contabile, sia tecnico—informatica durante tutta fino a punti 5

Ia durata del servizio

La media dei punteggi espressi dai membri della Commissione giudicatrice dara il valore
assoluto per singolo indicatore. Sommando i valori assoluti ottenuti per singolo indicatore, si
otterra il punteggio da attribuire a ciascuna ditta in relazione ai parametri tecnici.

Le operazioni di apertura delle buste contenenti le offerte economiche e 1’attribuzione del
relativo punteggio, sempre di competenza della Commissione, (busta A) si svolgeranne in
seduta pubblica. Saranno ammesse alla fase di valutazione dell’offerta economica solamente
le ditte che avranno ottenuto, nella valutazione qualitativa dell’offerta tecnica, un punteggio
uguale o superiore a 40 punti complessivi.

B) PREZZO
Il punteggio a disposizione della Commissione giudicatrice per quanto riguarda le condizioni
economiche (busta A) & di complessivi punti 40 e sara articolato come segue:

a) prezzo complessivo del progetto proposto | fino a punti 40

Relativamente al precedente punto a) per ulteriore chiarezza espositiva, si ricorda che
I’importo a base d’asta ammonta, per I’anno 2010, complessivamente a € 33.000,00 (euro
trentatrémila, virgola/00) (IVA esclusa) ¢ comprende tutte le attivitd preparatorie e di
impianto per la messa a regime del sistema.

~ Per quanto riguarda il prezzo complessivo, verra assegnato il punteggio massimo di 40
punti all’offerta della ditta, ammessa alla fase di valutazione dell’offerta economica, che avra
presentato 1l prezzo pit basso.- Quindi per le altre offerte il punteggio sard determinato in
misura inversamente proporzionale, nel modo seguente:

prezzo offerto dalla ditta : prezzo piu basso =40 : o
OVVero:
o = prezzo pil basso x 40 / prezzo offerto

dove « corrisponde al punteggio ottenuto per 1’offerta economica.

Nella stessa seduta pubblica si provvedera ad individuare la Ditta che avra acquisito il
punteggio complessivo pit elevato, risultante dalla somma dei punteggi assegnati alla qualita
e alle condizioni economiche e si procedera, quindi, ad elaborare la graduatoria.

I possibile 1’aggiudicazione anche nel caso di ricevimento di una sola offerta oppure nel
caso che una sola delle offerte superi la soglia di 40 punti richiesti per la qualita.

L’aggiudicazione del presente appalto deve intendersi immediatamente vincolante per la
ditta aggiudicataria, mentre per I’Ente & subordinata all’approvazione degli atti,
all’acquisizione dei documenti necessari ed agli accertamenti sulla mancata sussistenza di




procedimenti o provvedimenti in materia di delinquenza mafiosa a carico della ditta
aggiudicataria. '

Il Comune si riserva la facolta di non aggiudicare ’appalto nel caso venga meno ’interesse
pubblico al medesimo, oppure che nessuna delle offerte sia ritenuta idonea rispetto alle
esigenze dell’ Amministrazione. :

La media dei punteggi espressi dai membri della Commissione giudicatrice dara il valore
assoluto per singolo indicatore. Sommando tutte le votazioni ottenute per ciascun elemento di
valutazione (prezzo e offerta tecnica), si otterra il punteggio complessivo da attribuire a
ciascuna ditta. Il servizio sara aggiudicato alla ditta che avra totalizzato il maggior punteggio.

Il giorno 31 dicembre 2009 alle ore 09,00 in una sala del Palazzo Comunale, si procedera
in presenza del pubblico all’apertura delle buste e all’esame della documentazione richiesta ai
fini dell’ammissibilita alla gara.

La Commissione di gara procedera, poi, all’ammissione o all’esclusione dalla gara delle
ditte partecipanti sulla base della correttezza della documentazione prodotta.

Successivamente, in seduta segrcta si procedera all’esame e alla valutazione dell’offerta
tecnica. : '

L’apertura delle offerte ¢ 1’aggiudicazione alla ditta che avrd ottenuto il punteggio pill
elevato, avverrd il giorno 31 dicembre 2009 alle ore 11,00.

L’aggiudicazione avra luogo anche in presenza di un’unica offerta valida.

In tal caso la Civica Amministrazione, a suo insindacabile giudizio si riserva di non
aggiudicare ¢ di procedere ad una nuova gara.

In caso di carente, irregolare o intempestiva presentazione dei documenti prescritti, ovvero
di non veridicita delle dichiarazioni rilasciate, di mancati adempimenti, connessi e
conseguenti all’aggiudicazione, la medesima verra annullata e 1 servizi saranno affidati al
concorrente che segue nella graduatoria, fatti salvi i diritti al risarcimento di tutti 1 danni e
delle spese derivanti dall’inadempimento.

L’aggiudicazione avverra comunque sotto la condizione che la Ditta aggiudicataria non sia
incorsa in cause di divieto, di sospensione e di decadenza previste dall’art. 10 della Legge 31
maggio 1965, n. 575.

Le spese contrattuali, accessorie, relative e conseguenti, sono a carico dell’affidatario.

Informazioni sulla gara d’appalio potranno essere richieste ai numen telefonici
011/4072219 — 011/4072278 (sig.ra Danicla BIANCONE - sig. Massimo ALESS]).

Distinti saluti.

I Responsabile
Segreteria e Organi Istituzionali
Gestione e Sviluppo delle Risorse Umane

ma {Danigla Biancone)



