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36100 VICENZA

OGGETTO: Invito alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di bando ex art. 57 e 124 del D.lgs 163/06 per l’aggiudicazione del Servizio di Gestione dei Sinistri di Responsabilità Civile, del Comune di Venaria Reale  CPV 66519400-5.

In esecuzione della Determinazione n. XXX del xx/06/2010 del Responsabile del Servizio Economato del Settore Risorse Economiche e Finanziarie codesta spettabile ditta è invitata, qualora interessata, a voler presentare la migliore offerta per l'appalto del servizio di gestione dei sinistri di responsabilità civile, di cui all'oggetto.   

Il contratto avrà durata 6 mesi con inizio dal 01/07/2010 e scadenza il 31/12/2010, e riguarderà la gestione dei sinistri denunciati nel periodo 01/02/2010 - 31/12/2010.

A tal fine vengono allegati:

Capitolato Speciale d’Appalto;

Disciplinare di gara;

Allegato 1-dichiarazione;

Allegato 2-sez. a dichiarazione; 

Allegato 2-sez. b dichiarazione;

Allegato 2-sez. c dichiarazione;

Allegato 3- offerta economica;

Report Sinistri 

Codice Etico dei soggetti concorrenti ed appaltatori. 

Facoltà di introdurre varianti

Non sono  ammesse varianti ai C.S.A.

Non sono ammesse offerte, indeterminate, parziali, plurime, condizionate, incomplete.

Criterio di aggiudicazione dell’appalto

La gara per l'affidamento del servizio oggetto del presente appalto avrà luogo  con procedura negoziata senza previa pubblicazione di bando ex art. 57 e 124 del D.lgs 163/06 per l’aggiudicazione del SERVIZIO DI GESTIONE DEI SINSITRI DI RESPONSABILITA’ CIVILE del Comune di Venaria Reale.

L’aggiudicazione avverrà secondo quando disposto dall’art. 82 del D. Lgs. n. 163/2006 a favore della ditta che avrà presentato l’offerta, secondo il criterio del prezzo più basso:

· Prezzo (ossia costo unitario) più basso per sinistro gestito, al netto dell’I.V.A.

Le offerte presentate verranno vagliate da una Commissione Giudicatrice appositamente costituita, nelle forme e nei modi di cui all’art. 84 del già citato D. Lgs 12 aprile 2006 n. 163.

Termine di validità dell’offerta: Giorni 180 (centoottanta) dalla data di scadenza di presentazione delle offerte.

Le offerte dovranno essere redatte sulla base del modello (Allegato 3) predisposto dall’Ente appaltante.

La normativa, le condizioni di applicazione, le attività richieste alla Società di Servizi di Gestione del sinistro, il corrispettivo, sono esclusivamente quelle contenute nel Capitolato Speciale di appalto .

Le offerte dovranno essere redatte in lingua italiana o corredati di traduzione giurata.

Il Comune si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta se ritenuta congrua e conveniente, previa valutazione della congruità della stessa ai sensi dell’art. 86 c. 3 D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. L’aggiudicazione è comunque subordinata al rispetto degli adempimenti previsti dalla vigente normativa c.d.”antimafia”, alla verifica dei requisiti relativi alla regolarità contributiva ex art. 2) del Decreto Legge 210/2002 convertito dalla Legge 266/2002 nonché all’invio di ogni altra documentazione ritenuta necessaria per la verifica delle dichiarazioni rese in sede di gara.

In caso di mancata ottemperanza e qualora venisse accertato che la Società si trovi in una delle condizioni che non le consentono la stipulazione dei contratti con la Pubblica Amministrazione, l’aggiudicazione s’intenderà come non avvenuta ed il Comune avrà diritto di escutere la garanzia provvisoria e di richiedere eventualmente il risarcimento dei danni conseguenti alla mancata conclusione del contratto.

Dopo aver esaminato le offerte, ed effettuato la valutazione dei parametri di cui sopra, si addiverrà alla formulazione della graduatoria di merito per l’assegnazione dell’aggiudicazione alla ditta concorrente risultata prima nella graduatoria stessa. L’aggiudicazione si intenderà definitiva per l’Amministrazione Comunale soltanto dopo che saranno intervenute le approvazioni di legge, mentre le ditte offerenti, in pendenza dell’aggiudicazione, rimarranno vincolate sin dal momento della presentazione delle offerte. Dopo l’aggiudicazione si addiverrà alla stesura del relativo contratto, pur restando facoltà dell’Amministrazione emettere l’ordine nelle more della stipula del contratto.

Modalità di consegna dell'offerta

Pena esclusione dalla gara per partecipare alla gara ogni concorrente dovrà far pervenire, pena l'esclusione, entro le ore 12.00 del giorno 25/06/2010, un plico chiuso, debitamente sigillato con ceralacca od altro idoneo mezzo di chiusura e controfirmato su tutti i lembi di chiusura dal titolare o dal legale rappresentante della Ditta o comunque da persona munita dei poteri di rappresentanza a norma di statuto, sul quale dovrà essere indicato, oltre al mittente e l’indirizzo, anche la dicitura "Gara Ufficiosa per l'affidamento in economia del contratto di gestione dei sinistri di responsabilità civile del Comune di Venaria Reale CPV66519400-5.                           

II recapito del piego sigillato, contenente l'offerta e gli altri documenti relativi alla gara, potrà essere effettuato a mano direttamente presso l'Ufficio Protocollo Generale della Città di Venaria Reale - piazza Martiri della Libertà n. 1 nel seguente orario: dal lunedì al giovedì ore 9-12 e 14.30-15.30, il venerdì ore 9-12. Sono ammesse la trasmissione a mezzo posta (anche posta celere) e la consegna tramite agenzie di recapito autorizzate, nel rispetto della normativa vigente. II plico dovrà essere indirizzato a Comune di Venaria Reale - Piazza Martiri della libertà n. 1-10078 Venaria Reale (TO). Il recapito del plico, entro il termine indicato, rimane a rischio esclusivo del mittente, a tal fine farà fede esclusivamente il timbro di ricevimento dell'Ufficio Protocollo del Comune. Non saranno in nessun caso prese in considerazione le offerte pervenute oltre tale termine anche se spedite prima della scadenza sopra indicata.

Il plico dovrà contenere, a pena di esclusione, due distinte buste, perfettamente chiuse, sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura dal titolare o dal legale rappresentante della Ditta o da persona munita dei poteri di firma e dovranno recare, oltre al riferimento della Ditta, rispettivamente la seguente dicitura:

· BUSTA A: Procedura negoziata senza previa pubblicazione di bando ex art. 57 e 124 del D.lgs 163/06 per l’aggiudicazione della “GESTIONE DEI SINISTRI DI RESPONSABILITA’ CIVILE”, del Comune di Venaria Reale  CPV66519400-5 DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA;

· BUSTA B: Procedura negoziata senza previa pubblicazione di bando ex art. 57 e 124 del D.lgs 163/06 per l’aggiudicazione della “GESTIONE DEI SINSITRI DI RESPONSABILITA’ CIVILE”, del Comune di Venaria Reale  CPV66519400-5 OFFERTA ECONOMICA.

Per le imprese che intendano presentare offerta in associazione temporanea di imprese o con l’impegno di costituire un’associazione temporanea, il plico d’invio e le buste n. 1, n. 2 dovranno riportare all’esterno l’intestazione:

· dell’impresa mandataria in caso di associazione temporanea di imprese costituita prima della presentazione dell’offerta.

· di tutte le imprese raggruppate in caso di associazione temporanea di imprese non ancora costituita al momento della presentazione dell’offerta.

Tutta la documentazione presentata deve essere redatta in lingua italiana .

La mancanza di idonea sigillatura, della firma sui lembi di chiusura del plico esterno e delle BUSTE A) e B) e dell’indicazione della ragione sociale della/e impresa/e partecipante/i sono causa di esclusione dalla gara.

Contenuto della busta

La BUSTA A, con la dicitura DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA, deve contenere, a pena di esclusione:

A. dichiarazione sostitutiva (utilizzando preferibilmente il modello Allegato 1) ex artt. 46,75 e 76 del DPR 445/2000 o altra equipollente secondo la legislazione dello stato di appartenenza, sottoscritta dal legale rappresentante o da procuratore fornito di poteri di rappresentanza e corredata di fotocopia del documento di identità del firmatario ed eventuale originale o copia autentica della procura notarile, dalla quale risulti:

1. la denominazione o ragione sociale, con l’indicazione della partita I.V.A. o Codice Fiscale;

2. l’iscrizione alla C.C.I.A.A. o ad altro organismo equipollente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza ex art. 39 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i;

3. di non trovarsi nelle condizioni di cui all’art. 38 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i (indicare espressamente le condizioni). Le dichiarazioni relative ai punti b) e c) dovranno essere prodotte anche dai soggetti ivi indicati. Inoltre dovrà essere presentata una dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. 445/2000 con la quale si attesti che relativamente ai soggetti cessati dalla carica, ovvero di essere a conoscenza che nei confronti dei soggetti cessati non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 del codice di procedura penale, ai sensi dell’art. 38 , c. 1 lett. c) D.Lgs. 163/2006 e s.m.i, oppure che nei confronti dei soggetti cessati è stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’art. 444 del codice di procedura penale, ai sensi dell’art. 38 , c. 1 lett. c) D.Lgs. 163/2006 e s.m.i, ma che l’impresa ha adottato atti o misure di completa dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata, allegando idonea documentazione.

Le dichiarazioni rilasciate dai soggetti indicati all’art. 38 c. 1 lett. h) e c) del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. nonché quelle relative ai soggetti cessati dalla carica (art. 38 comma l lett. c) del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.) dovranno essere rese preferibilmente secondo il modello (Allegato 2-sez. a) e (Allegato 2- sez. b). 

In alternativa il soggetto munito di poteri di legale rappresentanza potrà presentare dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà per conto dei soggetti cessati dalla carica di cui all’art. 38 lett.c) del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. utilizzando preferibilmente il modello (Allegato 2 – sez. c).

4. di rispettare i contratti collettivi nazionali di lavoro, gli accordi sindacali integrativi , le norme sulla sicurezza dei lavorativi nei luoghi di lavoro, gli adempimenti di legge nei confronti di lavoratori dipendenti di legge nei confronti di lavoratori dipendenti e/o soci nel rispetto delle norme vigenti;

5. l’indicazione delle posizioni previdenziali e assistenziali;

6. che l’impresa non si è avvalsa dei piani individuali di emersione di cui alla legge n. 383/2001 ovvero che l’impresa si è avvalsa dei piani individuali di emersione di cui alla legge n. 383/2001, ma che il periodo di emersione si è concluso;

7. l’inesistenza di rapporti di controllo e collegamento, ai sensi dell’art.2359 del codice civile , con altre società concorrenti alla stessa gara, nonché l’inesistenza di forme di collegamento sostanziale, quali la comunanza con altre compagnie concorrenti del legale rappresentante/titolare/amministratore/soci e procuratori con poteri di rappresentanza;

8. di essere a piena conoscenza delle disposizioni di cui alla documentazione di gara (lettera di invito, capitolato speciale d’appalto, disciplinare di gara, codice etico dei soggetti concorrenti ed appaltatori);

9. di accettare integralmente il capitolato speciale di appalto;

10. il nominativo, indirizzo e numero di fax e/o indirizzo di posta elettronica della persona cui inviare ogni comunicazione attinente lo svolgimento della gara;

11. l’indicazione della sede di riferimento;

12. un elenco di servizi identici a quelli oggetto della gara, prestati nel triennio 2007, 2008 e 2009 da cui risulti di aver gestito per ognuno dei tre anni almeno 350 pratiche, per ogni impresa nel caso di R.T.I.;

13. elenco di almeno due enti pubblici per i quali ha svolto attività di gestione sinistri di responsabilità civile per ognuno degli anni 2007-2008-2009;

14. L’impresa attesta inoltre, di acconsentire ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i al trattamento dei propri dati esclusivamente ai fini della gara e per la stipulazione dell’eventuale polizza.

B. Lettera di invito, Capitolato speciale d’appalto, Disciplinare di gara, Codice Etico dei soggetti concorrenti ed appaltatori firmati su ogni foglio per accettazione;

C. Cauzione provvisoria pari al 2% dell’importo lordo a base di gara secondo le prescrizioni di cui all’art. 75 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. con le seguenti espresse dichiarazioni, a pena di esclusione, di impegno di fideiussore a rilasciare la garanzia definitiva in caso di aggiudicazione, con espressa rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, c. 2 del C.C. e la sua operatività entro 15 giorni a semplice richiesta della stazione appaltante. I concorrenti che intendessero valersi del beneficio della riduzione di cui al comma 7 del citato art. 75 devono presentare copia del certificato attestante il possesso del sistema di qualità UNI EN ISO 9000.

All’aggiudicataria sarà richiesta la cauzione definitiva ai sensi dell’art. 113 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.

In caso di partecipazione in RTI costituito o da costituirsi: l’offerta congiunta, che comporta la responsabilità solidale nei confronti dell’Amministrazione di tutte le imprese componenti l’R.T.I. , che, pena esclusione dalla gara, deve:

1. essere sottoscritta dai legali rappresentanti o procuratori muniti dei poteri necessari di tutte le imprese raggruppate o raggruppande;

2. specificare le parti del servizio che saranno eseguite dalle singole Imprese;

3. indicare l’impresa capogruppo/delegataria;

4. contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese si conformeranno alla disciplina prevista dall’art. 37 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.

La dichiarazione di cui sopra dovrà essere resa preferibilmente come da modello (Allegato 1).

In caso di R.T.I / coassicurazione:

· la documentazione di cui alla lettera A), punti da 1. a 8., oltre al punto 10., 11. e 14. deve essere presentata da ogni compagnia partecipante;

· la documentazione di cui alla lettera A), punti da 12. 13., deve essere presentata solo dalla compagnia mandataria/delegataria;

· ciascuna Società coassicurata deve presentare la documentazione di cui alla lettera A) punto 9.

La BUSTA B, con la dicitura OFFERTA ECONOMICA , deve contenere, pena di esclusione dalla gara l’offerta in bollo da € 14,62, preferibilmente redatta secondo il modello (Allegato 3), debitamente compilata e sottoscritta dal legale rappresentante o dal procuratore fornito dei poteri necessari con l’indicazione:

· del costo unitario per sinistro gestito, offerto in conformità alla scheda di offerta, in cifre ed il lettere;

· dell’indicazione delle parti di servizio eseguite dalle singole imprese (solo nel caso di raggruppamento)

· dell’indicazione dell’impresa capogruppo (solo nel caso di raggruppamento)

L’offerta non può presentare correzioni che non siano dal concorrente medesimo espressamente confermate e sottoscritte. 

L’offerta, a pena di nullità, non dovrà contenere alcuna condizione concernente modalità di pagamento, termini di inizio servizio, limitazioni di validità dell’offerta, o altri elementi in contrasto con le norme di gara.

Non sono ammesse offerte in aumento all’importo annuo presunto per il servizio

Le predette buste A) e B), devono essere idoneamente chiuse e sigillate come indicato al paragrafo“Modalità di consegna dell'offerta”.

Facoltà di introdurre varianti

Non sono  ammesse varianti ai C.S.A.

Non sono ammesse offerte, indeterminate, parziali, plurime, condizionate, incomplete.

Procedura di aggiudicazione 

Il giorno XX/XX/2010 alle ore  XX,xx  presso il Settore Risorse Economiche e Finanziarie sito in Via Goito n. 4 -10078 Venaria Reale, si procederà all’apertura delle offerte, in seduta pubblica, sulla base della documentazione contenuta nelle offerte, presentate, il Presidente di gara provvederà a:

· verificare la correttezza formale dei plichi e della documentazione di gara, ed in caso negativo ad escludere i concorrenti dalla gara;

· verificare che non abbiano presentato offerte, concorrenti che , in base alla dichiarazione di cui al punto 8 dell’articolo 8 del disciplinare di gara, sono fra di loro in situazione di controllo ed in caso positivo ad escluderli entrambi dalla gara nel caso abbiano presentato offerta;

· verificare che i consorziati- per conto dei quali i consorzi di cui all’art. 34 del citato Decreto Legislativo n. 163/2006 hanno indicato che concorrono- non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra forma, ed in caso positivo ad escludere il consorziato dalla gara;

· verificare se un’ impresa non abbia partecipato alla gara , in più di un’associazione temporanea o consorzi, di cui all’art. 34 del citato Decreto Legislativo n. 163/2006, in presenza di tale partecipazione, procederà all’esclusione dalla gara di tutti i partecipanti che si trovano in dette condizioni;

Alla seduta pubblica sono ammessi i legali rappresentanti delle imprese concorrenti ammesse alla gara ovvero i soggetti, uno per ogni concorrente, muniti della specifica delega loro conferita dai suddetti legali rappresentanti.

Il Presidente di gara procede quindi all’apertura delle buste contenenti l’offerta economica presentata dai concorrenti  non esclusi dalla gara ed all’aggiudicazione provvisoria ai sensi dell’art. 11, comma 4 del citato Decreto Legislativo n. 163/2006.

a) La stazione appaltante si riserva di:

· procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta se ritenuta congrua e conveniente;

· procedere per sorteggio in caso di offerte uguali;

· procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta con premio uguale a quello presunto di gara;

· non procedere all’aggiudicazione in caso di offerte eccedenti l’importo annuo presunto del servizio.

b) L'Amministrazione si riserva la facoltà di invitare i concorrenti a chiarire il contenuto delle dichiarazioni, dei certificati e dei documenti presentati, nel rispetto e nei limiti di cui all'art. 46 del D.Lgs. n. 163/2006 s.m.i.;

c)
Tutte le spese contrattuali - bolli, imposta di registro - sono a carico esclusivo della Impresa Aggiudicataria;

Trattamento dei dati

Ai sensi dell’art. 10 della Legge n. 196/2003, e s.m.i., in ordine al procedimento instaurato da questo disciplinare si informa che:

· la finalità cui sono destinati i dati raccolti e la scelta del contraente, le modalità di trattamento ineriscono la procedura concorsuale per l’affidamento del servizio in oggetto;

· il conferimento dei dati ha natura facoltativa, si configura più esattamente come onere, nel senso che il Concorrente se intende partecipare alla gara o aggiudicarsi l’appalto deve rendere la documentazione richiesta dall’Amministrazione aggiudicatrice in base alla vigente normativa;

· la conseguenza di un eventuale rifiuto di rispondere consiste nell’esclusione dalla gara o nella decadenza dell’aggiudicazione;

· i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 1) il personale interno dell’Amministrazione che cura il procedimento; 2) i concorrenti che partecipano alla seduta pubblica di gara; 3) ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della Legge 241/90;

· i diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui all’art. 13 della Legge 675/96 medesima, cui si rinvia;

· soggetto attivo titolare della raccolta dati è il Comune di Venaria Reale, Responsabile del trattamento dei dati è il Responsabile del procedimento  Rag. Giovanni Guida, Responsabile servizio Ragioneria. 

Acquisizione della documentazione

La lettera di invito ed il disciplinare di gara, i modelli per le autodichiarazioni nonché il capitolato speciale d’appalto, il modello per la predisposizione dell’offerta, ed il codice etico dei soggetti concorrenti ed appaltatori sono disponibili presso il Settore Risorse Economiche e Finanziarie –Responsabile del procedimento  Rag. Giovanni Guida, Responsabile servizio Ragioneria ed Economato, tel. 011/4072435, e-mail g.guida@comune.venariareale.to.it oppure presso l’Ufficio Economato - Tel.011-40.72.431.

Si precisa che le informazioni di natura amministrativa e tecnica verranno prese in considerazione solo se formulate per iscritto ed inviate in uno dei seguenti modi:

- a mezzo Fax al numero
Tel. 011- 40.72.429 – 

- via E-mail 


g.guida@comune.venariareale.to.it – 






c.garbolino@comune.venariareale.to.it
Detti chiarimenti potranno essere richiesti entro e non oltre 3 gg. lavorativi antecedenti la data del termine di scadenza per la presentazione delle offerte e verranno rilasciati, con lo stesso mezzo utilizzato per la richiesta, entro 1 gg. dalla ricezione.

Il Responsabile del Servizio Economato


Rag. Giovanni Guida
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